嘉義縣太保國民小學109學年度第2學期導護輪值表
	組別
	總 導 護
	側門導護
	後門導護
	春珠路口導護

	
	
	導護1
	導護2
	導護3
	導護4

	一
	王 吉 源（2）
	劉 惠 婷（3） 
	陳 秋 香（1）
	張 禎 芸（4）
	徐 宏 倫（5）

	二
	黃 柏 鴻（2）
	王 惠 元（4）
	吳 慧 虹（3）
	陳 純 暖（5）
	張 彥 嘉（1）

	三
	黃 獻 瑞（5）
	林 玟 伶（2）
	陳 麗 蘭（3）
	陳 秋 華（4）
	沈 誌 翔（1）

	四
	翁 博 炫（1）
	吳 淑 芬（4）
	謝 昀 晏（2）
	林 純 鳳（3）
	崔 東 堯（5）

	五
	張 丁 元（1）
	李 麗 奾（2）
	張 嘉 文（4）
	林 姵 君（3）
	崔 東 堯（5）

	六
	陳 正 吉（1）
	黃 英 媛（5）
	吳 嘉 純（4）
	莊 淑 富（3）
	胡 嘉 迎（2）

	機動組別
	官素芬主任、張哲榮主任、謝長江主任


	導護職責
	機動組：各處室主任(導護代理、導護工作督導、校園巡視)
學務處：訓育組長(導護工作管理、校園秩序巡視、支援調整交通導護工作)
總導護：1.主持升降旗、放學各項集會活動。2.處理學生遲到、違規及偶發事件。3.指導各班整潔工作。4.早自修及午休時間巡視校園，管理學生秩序及指導兒童安全。5.重要工作事項報告及推動。6.放學支援春珠交通導護，放學後請留至16:10(星期三請留至13:00）。7.晨間打掃活動時，播放音樂。8.教師朝會時，巡視校園。9.記錄導護日誌。
導護1：1.值勤上放學導護時，交通號誌燈擺放安置。 2.校園環境巡視。

        3.指導各班整潔工作、秩序管理。4.校門口維護學生上、下學安全。5.指導及維護兒童安全。
導護2：1.值勤上放學導護時，交通錐及橫桿擺放安置。 2.校園環境巡視。

        3.指導各班整潔工作、秩序管理。4.校門口維護學生上、下學安全。5. 指導及維護兒童安全。
導護3：1.值勤上放學導護時，交通錐及橫桿擺放安置。 2.校園環境巡視。

        3.指導各班整潔工作、秩序管理。4.校門口維護學生上、下學安全。5. 指導及維護兒童安全。 

導護4：1.校園環境巡視。2.指導各班整潔工作、秩序管理。3.校門口維護學生上、下學安全。4. 指導及維護兒童安全。


依據(站立的位置交接)。原則上(總導護)交給(總導護)；(側門1)交給(側門1)；
(後門2)交給(後門2)上給上；(後門3)交給(後門3)下給下；(春珠4)交給(春珠4)
	週次
	日期
	組別
	總導護

(支援)
	側門導護

(導護1)
	後門導護

(導護2.3)
	春珠導護

(導護4)

	一
	2.22~2.26
	五
	張 嘉 文（4）
	李 麗 奾（2）
	張 丁 元（1）林 姵 君（3）
	崔 東 堯（5）

	二
	2.26~3.5

(3.1補假-228紀念日)
	六
	吳 嘉 純（4）
	黃 英 媛（5）
	陳 正 吉（1）莊 淑 富（3）
	胡 嘉 迎（2）

	三
	3.5~3.12
	一
	徐 宏 倫（5）
	劉 惠 婷（3）
	陳 秋 香（1）張 禎 芸（4）
	王 吉 源（2）

	四
	3.12~3.19
	二
	吳 慧 虹（3）
	王 惠 元（4）
	黃 柏 鴻（2）陳 純 暖（5）
	張 彥 嘉（1）

	五
	3.19~3.26
	三
	陳 秋 華（4）
	林 玟 伶（2）
	陳 麗 蘭（3）黃 獻 瑞（5）
	沈 誌 翔（1）

	六
	3.26~4.2

(4.2補假-兒童節)
	四
	崔 東 堯（5）
	吳 淑 芬（4）
	謝 昀 晏（2）
林 純 鳳（3）
	翁 博 炫（1）

	七
	4.2~4.9

(4.5補假-清明節)
	五
	崔 東 堯（5）
	李 麗 奾（2）
	張 嘉 文（4）林 姵 君（3）
	張 丁 元（1）

	八
	4.9~4.16
	六
	黃 英 媛（5）
	陳 正 吉（1）
	吳 嘉 純（4）莊 淑 富（3）
	胡 嘉 迎（2）

	九
	4.16~4.23
	一
	陳 秋 香（1）
	劉 惠 婷（3）
	王 吉 源（2）張 禎 芸師（4）
	徐 宏 倫（5）

	十
	4.23~4.30
	二
	王 惠 元（4）
	黃 柏 鴻（2）
	吳 慧 虹（3）陳 純 暖（5）
	張 彥 嘉（1）

	十一
	4.30~5.7
	三
	黃 獻 瑞（5） 
	林 玟 伶（2）
	陳 麗 蘭（3）陳 秋 華（4）
	沈 誌 翔（1）

	十二
	5.7~5.14
	四
	翁 博 炫（1）
	吳 淑 芬（4）
	謝 昀 晏（2）
林 純 鳳（3）
	崔 東 堯（5）

	十三
	5.14~5.21
	五
	張 丁 元（1）
	李 麗 奾（2）
	張 嘉 文（4）林 姵 君（3）
	崔 東 堯（5）

	十四
	5.21~5.28
	六
	陳 正 吉（1）
	黃 英 媛（5）
	吳 嘉 純（4）莊 淑 富（3）
	胡 嘉 迎（2）

	十五
	5.28~6.4
	一
	王 吉 源（2）
	劉 惠 婷（3）
	陳 秋 香（1）張 禎 芸（4）
	徐 宏 倫（5）

	十六
	6.4~6.11
	二
	陳 純 暖（5）
	王 惠 元（4）
	吳 慧 虹（3）黃 柏 鴻（2）
	張 彥 嘉（1）

	十七
	6.11~6.18

(6.14端午節)
	三
	沈 誌 翔（1） 
	林 玟 伶（2）
	陳 麗 蘭（3）陳 秋 華（4）
	黃 獻 瑞（5）

	十八
	6.18~6.25
	四
	謝 昀 晏（2）
	吳 淑 芬（4）
	翁 博 炫（1）林 純 鳳（3）
	崔 東 堯（5）

	十九
	6.25~7.2
	五
	李 麗 奾（2）
	張 丁 元（1）
	張 嘉 文（4）林 姵 君（3）
	崔 東 堯（5）

	
	7.2下午、返校日、開學第一週
(值勤不超過5日，剩餘開學當週日數由下一組補上站到當週星期五上午。)
	六
	胡 嘉 迎（2）
	黃 英 媛（5）
	吳 嘉 純（4）莊 淑 富（3）
	陳 正 吉（1）


備註：【導護日誌】由【總導護組老師】填寫。
太保國小放學路隊放學人力支援表（109學年度第2學期）

	支援學年
	科任教師
	地         點
	備    註

	六年級
	黃獻瑞老師
沈誌翔老師
黃柏鴻老師
	活動中心側門前廣場
(雨天在活動中心側門走廊)
	前側門、後門

	五年級
	劉惠婷老師
陳正吉老師
王吉源老師

	     五忠教室前走廊
	前側門、後門

	四年級

	林姵君老師
黃英媛老師
謝昀晏老師
	前棟一樓前磚道

(雨天在學務處前走廊)
	前側門、後門

	三年級
	張禎芸老師
李麗奾老師

	後棟通往健康中心走廊
	前側門、後門

	二年級
	各班導師

 (低年級導師執勤)      
   (同學年導師)      
   【協助放學】
	二年級各班教室前走廊
	後門

	一年級
	
	一年級各班教室前走廊
	後門


· 請各科任支援教師，於放學時間協助各學年級任老師路隊集合、秩序維持及帶隊放學。

· 學年主任，請於開學前自行與支援教師聯繫協助路隊放學事宜。
· 若有未盡事宜處，請與學務處訓育組聯繫。
…………………………………………………………………………………………………………………………..
【掃地時間播放音樂/朝會/放學】總導護工作要點：
	工作事項
	時間
	工作內容
	備註

	升旗
	星期五8:00~8:40
	■ 7:55全校廣播：
「各班至升旗集合地點集合整隊」。
■ 8:00進操場升旗。

■ 朝會總導護重點事項報告。
	※掃地時間播放音樂
1.按下兩個橘色按鈕
2.黑色播音器按999
3.利用銀色DVD播放音樂
（音樂CD在電話旁盒子中）
4.播放完畢請將CD取出，
  再按下兩個橘色按鈕。

	活動中心 週會（宣導）
	
	■ 7:55全校廣播：
「請各班帶至活動中心集合」。
■ 8:00週會進行。

■ 朝會總導護重點事項報告。
	

	
	
	
	1.集合整隊口令：

「立正，各班（各路隊）排頭為準，向前看齊；向前看；稍息。」

2.放學降旗口令：「降旗典禮開始，全體肅立，降旗向國旗敬禮，【播放國旗歌】，結束喊『禮畢，向師長行再見禮，敬禮；放學，各路隊齊步走。』」

3.全校廣播操作：

話機按『4』線－『999』－『＃』

即可廣播；播放國旗歌請至訓導處用CD（第1-3首皆可）以話筒收音對全校廣播。

	放學及降旗
	星期一、二、四、五

下午3:50

(中年級星期五下午3:00)
星期三：中午12:50
	■ 15:50全校廣播：
「請各班至放學路隊集合地點集合」

■15:55整隊降旗放學。
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